УТВЕРЖДАЮ
[Наименование организации]
_______________ / _______________ /
«____» _______ 20___ г.
Мнение представительного органа работников учтено (при наличии).

ГРАФИК ОТПУСКОВ
на 20___ год     № ______     от «____» _______ 20___ г.

	№
	Подразделение
	Должность
	Ф.И.О.
	Кол-во дней
	Запланир. дата
	Факт. дата
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	



Примечание: отдельные категории работников вправе использовать отпуск в удобное для них время. О времени начала отпуска работник извещается в установленный срок.

Ответственный (кадры): _______________ / _________________ /
(подпись)                (расшифровка)

«____» _______________ 20___ г.

Настоящий образец носит справочный характер, не является юридической консультацией и требует адаптации под конкретную организацию. Итоговый документ рекомендуется согласовать с юристом. Подготовлено редакцией TaviLex (tavilex.ru).




